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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG QUANG PHU Doc 1ap — Tu do — Hanh phic
S6:130 /QDP-UBND Qudng Phii, ngay 11 thing8 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban bién tap
Trang thong tin dién tir phwong Quang Phu

UY BAN NHAN DAN PHUONG QUANG PHU

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong nam 2015 va Ludt sira doi, bo
sung mot sé diéu cia Ludt Té chite Chinh phit va Ludt T6 chirc chinh quyén dia
nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13 thang 6 nam 2011 ciia Chinh
phii quy dinh vé viéc cung cdp théng tin va dich vu cong triec tuyén trén trang
thong tin dién tu;

Can cu Thong tw 32/2017/TT-BTTTT ngay 15/11/2017 cua Bo Thong tin va
Truyén théng quy dinh vé viéc cung cdp dich vu cong truec tuyén va bao dam kha
ndang truy cdp thudn tién déi véi Trang théng tin dién tir hodc cong théng tin dién
ik cua co quan nha nuoc,

Can cit cong van sé 413/UBND-VHTT ngay 27/01/2021 ciia UBND thanh
phé Thanh Hod vé viéc cung cdp thong tin phuc vu khéi tao va cdp nhdt théng
tin Trang thong tin dién tir cho cac phwong, xa.

Quyét dinh s6: 129/0P-UBND ngay 11/8/2023 ciia UBND phirong Qudng
PhU vé viéc thanh Idp Ban bién tdp “Trang théng tin dién tir” phwong Qudng
Phu.

Xét dé nghi ciia Cong chikc Vin hod - xd héi va Van phong UBND phuong
Quang Phu,

QUYET PINH:
Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché hoat dong cua Ban
bién tap Trang thong tin dién tir phuong Quang Phii” gdm 6 chuong, 15 diéu.
Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.
Piéu 3: Vin phong UBND phudng, Trudng cac ban nganh doan thé, Ban
bién tap va céac td chiic, c4 nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay./.
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QUY CHE
To chirc va hoat dong cua Ban bién tap Trang thong tin di¢n tir
phuwong Quang Phu, thanh pho Thanh Hoa

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OP-UBND ngay thang nam 2023
cua Chu tich UBND phuong Qudang Phu)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi va doi twong

Quy ché nay quy dinh chi tiét viéc t6 chirc va hoat dong ctia Ban bién tap
trang thong tin dién tir phuong Quang Phu (sau day goi tat 13 Ban bién tap). Viéc
tiép nhan va cung cap thong tin, dich vy 1én Trang thong tin dién tir phudng duoc
ap dung véi cac co quan, don vi, to chirc doan thé phuong, UBND phudng, don
vi su nghi¢p, doanh nghi¢p va ca nhan.

Quy ché duogc xdy dung nham tao khung phap 1y, co ché chinh sach cho
viéc Gmg dung va phat trién cong nghé théng tin, ndng cao hiéu luc hiéu qua quan
1y hanh chinh Nha nuéc ctia hé théng chinh tri dia phuong.

Trang thong tin dién tir phudng giao cho Can b Vin hoa - Truyén thong
va Vin phong UBND phuong cha tri, phdi hop céc co quan, don vi, cac bo phan
chuyén mon, cac td chire lién quan quan ly, van hanh h¢ théng dudi su chi dao
cua UBND phuong.

Tén goi: Trang thong tin dién tor phudng Quang Phu

Dia chi Internet: http://quangphu.tpthanhhoa.thanhhoa.gov.vn

Piéu 2. Muc tiéu hoat dong ctia Ban bién tap

Trang thong tin dién tir phuong dugc tich hop trén cong thong tin dién tur
thanh phé Thanh Hoa v61i myc tiéu tao moi truong giao tiép dién tir dé cung cap
cho cong dan, to chirc cac noi dung sau:

- Cap nhat va thong tin kip thdi vé chi truong, chinh sach ctia Pang, Nha
nude, tinh va thanh phd, cua phuong kip thoi dén voi cac tang 16p Nhan dan, to
chuc va doanh nghi¢p Ve tinh hinh phét trién kinh té, van héa - xa hoi, Qudc
phong - an ninh va cac van dé khac trén dia ban phuong.

- Cap nhat cac thu tuc cai cach hanh chinh, cung cap céc dich vy, dich vu hanh
chinh cong truc myén trén mang dé phuc vu nguoi dan; phuc vu cong tac chi dao,
diéu hanh cua Uy ban nhan dan phudng. Tao cu nbi dé cong dén, t6 chirc va doanh
nghiép tiép xtic vdi co quan nha nudc mot cach nhanh chong va thuan tién.

- Théng qua Trang thdng tin dién tir, thyc hién tuyén truyén rong rai dén
can bd, dang vién va nhan dan vé chu truong, dudng 16i cua bang, chinh séch,
phép luat cua Nha nudc va cac qui dinh cua dia phuong.

- Quang ba cac tiém nang, thé manh, co hoi dau tu va nang cao vi thé cua
dia phuong.

Chuong 11
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
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Piéu 3. Chitc niing, nhiém vu, quyén han ciia Ban Bién tip

1. Chirc niang:

Ban bién tdp Trang thong tin dién t&r phuong c6 chiic nang giap UBND
phuong thuc hién nhiém vu truyén tai cac thong tin, tin tirc, dich vu cong... Ién
Trang thong tin dién tor phuong.

2. Nhiém vu

- T6 chire trién khai thue hién nhiém vu theo ndi dung Quy ché quan Iy, st
dung, van hanh va cung cp thong tin trén Trang thong tin dién tu.

- X4y dung nd1 dung va cac hoat dong cua Trang thong tin dién tur.

- Chi dao, diéu hanh cac hoat dong ctia Trang thong tin dién tir, phé duyét
cac tin, bai trudc khi cip nhat 1én Trang thong tin dién ttr va chiu trach nhiém vé
noi dung cua Trang thong tin dién tir trude Dang uy - Uy ban nhan dan phuong.

- To chue tuyén truyén siu rong trong can bd, dang vién va cac tang 16p
nhan dan vé hoat dong cua trang thong tin dién tir phuong.

- Pinh ky hang thang, quy, ndm t6 chirc hop dé danh gia két qua thuc hién
nhi¢m vu va phuong hudng hoat dong.

3. Ban Bién tip c6 quyén han

- Pé nghi cac co quan, don vi, cac bo phan chuyén mon, cac t6 chirc, t6 chirc
doan thé phudng cung cap thong tin, dit liéu, tai liéu can thiét dé dua 1én Trang thong
tin dién tir (trir tai liéu mat khong duoc cung cap theo quy dinh cta phap luat).

- Hang ndm du toan kinh phi hoat dong, chi phi dau tu trang thiét bi phuc
vu trinh Chu tich UBND phuong phé duy¢t va chiu trach nhi€ém qudn ly, str dung
hiéu qua.

- Phat trién ndi dung, hinh thirc va cong nghé cua Trang thong tin dién tur
dé nang cao hiéu qua hoat dong nham thu hit ngdy cang nhiéu ngudi quan tim,
tham gia va sir dung Trang thong tin dién tir.

- Pé xuat khen thudng va xtr 1y vi pham d6i voi ca nhan, tip thé trong hoat
dong cua Trang thong tin di¢n tu.

Piéu 4. Nhiém vu, quyén han ciia Truwéng ban, Phé ban va thanh vién
Ban bién tap.

- Trudng ban bién tdp phu trach chung cac hoat dong ctia Trang thong tin
dién tir. Phan cong nhiém vu cho thanh vién Ban bién tap vé cong tac quan ly
diéu hanh hoat dong cua Trang thong tin dién tur.

- Pho Ban bién tap: Chiu sy phan cong cua Truong Ban; dam nhiém quan
ly theo timg ndi dung cua Trang thong tin dién tu, tong hop toan bd ndi dung cua
Trang thong tin dién tr can cap nhat trén phan trinh duyét; kiém duyét va quyét
dinh cac ndi dung dua 1én Trang thong tin dién tir khi c6 su uy quyén cua Truong
ban.

- Thanh vién Ban bién tap: Gifip viéc cho ban bién tap, dé xuat nhitng giai
phap phat trién Trang thong tin dién tt, trang thiét bi phuc vu cho hoat dong cua
Trang thong tin dién tir.

+ Chiu trach nhi€ém bién tap ndi dung thong tin theo linh vuc phu trach va
mdt s6 linh vuc khac do trudng ban phan cong. Khi dugc yéu cau kiém duyét noi
dung thong tin theo linh vyc minh phuy trach, thanh vién c6 trach nhi€ém bao cao
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két qua kiém duyét vé Trudng ban hodc Pho ban trude khi ding tai 1én Trang
thong tin dién tir phuong.

+ Thuong xuyén phdi hop véi cac To dan phé, co quan, don vi trén dia ban
phuong dé 1iy thong tin, hinh anh kip thoi, chinh xac va hiéu qua; tham gia viét
bai cho Trang thong tin dién tir phuong va chiu trach nhiém vé ndi dung thong
tin dang tai trudc Ban bién tap, Trudng ban bién tap.

Chuong I11
QUY PINH VE VIEC CUNG CAP THONG TIN

Pic¢u 5. Noi dung dwa thong tin 1én Trang thong tin dién tir:

Noi dung thong tin (bai Viét anh, dir liéu, tai liéu) cung cip can phai dam
bao tinh chinh xdc, c6 ngudén gbc 16 rang, khong duoc phep sao chep hay sur dung
bai viét ctia nguoi khac de thanh bai viét cia minh. Neu st dung bai cua nguoi
khac thi phai c6 din ngudn ctia don vi ban hanh bai viét d6 rd rang, chinh xéc.
Ngudi cung cap thong tin hay cong tac vién khi c6 bai viét giri Ban bién tap thi
chiu trach nhiém toan bo ndi dung théng tin ciia minh cung cap.

Céc thong tin cung cdp 1én Trang théng tin dién tir gdm: cac thong tin trang
thai giai quyét TTHC va thong tin hudng dan thi tuc hanh chinh cho cong dan & bo
phan tiép nhén va tra két qua tai UBND phudng; cac tin tlic, bao cao hoat dong cua
phudng; cac thong tin chung gidi thiéu vé phudng (c6 kém theo hinh anh) nhu gidi
thiéu vé dia gi61 hanh chinh, truyén théng, phong tuc, danh lam théng canh, di tich
lich str van ho4...GiGi thiéu vé cic doanh nghi€p, co sd san xuét kinh doanh, dich
vu, du lich, tiém nang phat trién kinh té cta dia phuong, cac tin vé kinh té, vin hoa
- xa ho1 khong thude ndi dung bao mat theo quy dinh ctia Nha nudc.

Picu 6: Ché d9 thong tin va bio mat:

- Céc thanh vién Ban bién tap chiu trach nhi€ém vé noi dung, ban quyén cua
thong tin do thanh vién d6 cung cap, dang tai.

- Céc thanh vién phai thuc hién ddy du va nghiém tac cac quy dinh vé ché
do bao mat cua Trang thong tin dién tr phudng.

- Cac thanh vién Ban bién tap thyc hién nghiém tic viée gitr bi mat mat
khau dang nhap, kip thoi thong bao cho Trudng ban khi bi danh cap mat khau.

- Béi véi cac thong tin ¢6 quy dinh ché do bao mat: khong dugc dang 1én
Trang thong tin di¢n to phudng.

Pi¢u 7. Thoi han cung cap, xir 1y va lwu trir thong tin

Thoi han cung cép va xu ly thong tin: viéc cap nhat thong tin dugc thuc
hién hang ngay. Cu thé:

- Pbi véi tin tire, su kién: khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi diénra hoat
dong, su kién.

- Pdi v6i cac vian ban, quy dinh do Uy ban nhan dan phuong ban hanh:
khong qué 01 ngay lam vi¢c sau khi 1anh dao phuong ky ban hanh van ban.

- D6i v6i cac hoi nghi so két, tong két, hoi thao chuyén dé hodc cac su kién
quan trong lién quan dén hoat dong ctia phudng: khong qua 02 ngay lam viée sau
khi két thic sy kién.

- Bdi vé6i thong tin théng ké: theo ché d6 bao cao giri UBND thanh phd va
ché do bao co thong ké hién hanh; thong tin dugc ding tai ngay sau khi giri bao
cdo van ban.
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- Dbi voi cac muc tin khac phai bao dam cip nhat thudng xuyén, chinh xac.

- Céc to chirc, ca nhan, doan thé, don vi thudc phuong c6 trach nhiém guri
tin bai, hinh anh vé Trudng ban hodc phé Trudng ban xem xét phé duyét trude
khi giri quan tri mang.

Chuong IV
PHUONG THUC HOAT PONG CUA BAN BIEN TAP
VA MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 8. Phuong thirc hoat dong

- S6 luong tin bai: Mdi thanh vién Ban bién tap dwoc phan cong phu trach
theo ting linh vuc ¢6 trach nhiém bién tap, dang tai sb tin bai trong tuan. (Co
lich cy thé timg thang)

- Ché do lam viéc va bao cio:

Ban bién tap hop giao ban 01 thang/01 lan 16ng ghép vao ngay giao ban
cong tic uy ban hang thang. Khi can thiét c6 thé hop bat thuong theo yéu cau
cua Trudng ban bién tap.

Giao cac Pho Trudng ban bién tap tong hop, bdo cdo tom tit bang van ban
noi dung két qua hoat dong ciia Trang thong tin (d4nh gia, kho khan ton tai va
huéng giai quyét) trude hoi nghi.

Picu 9. Quan hé cong tac

Déi véi 1anh dao UBND phuong. Ban bién tip chiu sy quan 1y, diéu hanh
vé cac mat hoat dong cua Ban bién tap.

DPéi véi 13nh dao céac co quan, don vi thudc phuong, cac t6 chuc, to chuc
doan thé, cac nha trudng, cac bd phan chuyén mén co quan, cac T6 dan phd: Co
trach nhi¢m cung cép hinh anh, thong tin déy du, kip thoi, chinh xac. Chiu trach
nhiém truéc Ban bién tip cac ndi dung cung cip trén trang théng tin dién tir
phuong.

Chuwong V
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 10. Kinh phi hoat dong

Mtc hd tro cho cong tac quan 1y ctia Ban bién tap va nhuén but cho céc tin,
bai duoc dang trén Trang thong tin di€n tir phuong dugc thuc hién trén tinh than
tiét kiém trong diéu kién ngudn kinh phi c6 han, nhung c¢6 gang dam bao dong
vién, khich 1¢ tinh than cho Ban bién tap va Cong tac vién.

Pi¢u 11. Khen thwéng va xir Iy vi pham

- Ban bién tap cin ctr két qua hoat dong dé dé xuat Chu tich UBND phuong
danh gia vao két qua thuc hién nhiém vu cudi nim. Pong thoi xem xét va dé nghi
khen thudng cho nhitng tap thé, ca nhan ¢ thanh tich xuit sac trong xay dung,
quan 1y va tham gia viét bai cho Trang thong tin dién tir phuong vio thang 12
hang nam.

- Péi v6i nhitng tap thé, ca nhan vi pham cac ndi dung cia Quy ché nay,
Ban bién tip xem xét mic d6 vi pham dé dé nghi c6 hinh thie ky luat thich hop
theo quy dinh.

Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN
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Piéu 14. Cac thanh vién Ban bién tip, can b, cong chirc, Trudng cic co
quan, don vi thugc phuong, cac td chirc, to chie doan thé, cac nha trudng, cac
Tb dan phé c6 trach nhiém thyc hién Quy ché nay.
Piéu 15. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vin dé méi hodc khong con phu
hop thi Ban bién tap tong hop, dé xuat Chu tich UBND phuong chinh sira, bo
sung Quy ché cho phu hop./.
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